NECMETTIN ERBAKAN UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MIMARLIK FAKULTESI
Akademik Personel Yolluk-Yevmiyelerin Odenmesi Sureci
is Akis Semasi
(Muhasebe Birimi)

SURECI

| !

Ogretim eleman konferans,Seminer vb. etkinliklere katiimak i¢in personel
iglerine (Bolim Bagkanhgina lletilmek Gzere) dilekge ile bagvurur.

!

Baskanhgi'nca uygun gortlmesi halinde; /

!

Bolum Bagkanhigi'nca uygun gorilen talep Yonetim Kuruluna sunulur.

!

te Yonetim Kurulunca uygun gorullr ise;

v

Yonetim Kurulunca uygun gortlen talep onaylatmak tzere Rektdorlik
Makamina sunulur.

!

rlik makaminca uygun gorulir ise; /

Rektorlik Makami onayindan sonra akademik personel goreve gider.

v

Donuste yolculuk-konaklama belgeleri muhasebeye iletilir.

v

Muhasebe gorevlisi eldeki evrak verilerine gére hesaplamalari yapar.

v

Hesaplanan tutar ilgili kiginin banka hesabina yatirilir.
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